
國立東華大學 教務處綜業組編製（114.03.31） 第 1頁，共 7頁 

 

國立東華大學 
114 學年度博士班招生考試報名系統推薦信操作說明 

 
一、推薦人設定【考生端操作】 
※系所指定繳交資料如有推薦信項目者，請依操作說明完成後續相關程序。 
※考生完成填寫網路報名資料後，始可進行推薦人設定作業。 
（一）請點選「推薦人設定與查詢」登入 

 
（二）依序填入個人報名資料並點選登入，系統會於下方欄位中帶出需上傳推薦信之報考系所；請

直接點選欲設定推薦人之系所進行推薦人設定。 
如您報考之系所無須上傳推薦信，系統將另顯示告知。 

 
無需繳交推薦信

系所通知 
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（三）確認報考系所名稱無誤後，直接輸入推薦人欄位所需資訊，填寫完成後點選【儲存並寄送推

薦通知信】，系統將自動發送「推薦通知信」至推薦人電子信箱。 

 
 

（四）系統發送郵件後，考生可於系統頁面查詢推薦人填寫狀況；若「推薦意願時間」未顯示，則

表示推薦人未登入系統，考生可點選【重寄 Email】，系統將再次發信通知。 
※請注意※ 
本校推薦信採線上填寫表單及上傳 pdf 檔模式進行，推薦人電子郵件信箱為系統通知推薦

人之依據，故電子郵件請確實填寫，儘量填寫公務信箱（如機關、學校、公司信箱），請避

免填寫於一般入口網站申請之免費信箱。 
考生填寫資料前，務必先行與推薦人聯絡說明，並留意推薦人是否於上傳填寫時間內完成。 
考生請務必自行追蹤推薦信進行狀態，有可能為推薦人信箱將系統通知信誤判為垃圾信件，

請考生提醒推薦人至垃圾信匣中查看，以確保權益。 
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（五）推薦人收到系統信件後，可進入系統選擇是否同意擔任推薦人，系統將依推薦人選擇意願寄

送郵件通知考生。若推薦人「不克擔任推薦人」時，推薦意願將顯示不克推薦。請考生務必

於上傳期限內，再新增一筆推薦人資訊並完成後續事宜。 
OOO 考生，您好： 
台端報考 「國立東華大學 114 學年度博士班招生族群關係與文化學系博士班不分組」 
推薦人：【OOO】先生／女士 
同意擔任推薦人。 
請繼續進行後續相關審查資料上傳作業。 
 
敬祝順心 
國立東華大學招生委員會敬啟 
聯絡電話：（03）8906145、8906142、8906143、8906144、8906146 
--------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
此信由系統自動發送，請勿直接回覆。  
OOO 考生，您好： 
台端報考 「國立東華大學 114 學年度博士班招生族群關係與文化學系博士班不分組」 
推薦人：【OOO】先生／女士 
因故不克擔任推薦人。 
特此通知，謝謝您。 
※請於期限內，逕至報名網頁→【推薦人設定與查詢】→再新增一位推薦人，俾利完成後續推薦人上傳作業相關程
序。 
 
敬祝順心 
國立東華大學招生委員會敬啟 
聯絡電話：（03）8906145、8906142、8906143、8906144、8906146 
--------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
此信由系統自動發送，請勿直接回覆。 

（六）推薦人若已完成推薦信上傳作業，則系統會顯示『確認送出』、『送出推薦信時間』，並同步寄

送郵件通知考生。 

 
OOO 考生，您好： 
台端報考 「國立東華大學 114 學年度博士班招生族群關係與文化學系博士班不分組」 
推薦人：【OOO】先生／女士 
推薦信已由推薦人上傳完成。 
請逕至報名網頁→【推薦人設定】確認，並繼續進行後續相關審查資料上傳作業。 
 
敬祝順心 
國立東華大學招生委員會敬啟 
聯絡電話：（03）8906145、8906146、8906142、8906143、8906144 
----------------------------------------------------------------------------------------------------- 
此信由系統自動發送，請勿直接回覆。 

（七）考生請於規定期限內上傳系所班組指定繳交資料，並確認所有資料皆已上傳完成，始完成報

名手續。 
  

不克擔任 
 

同意擔任 
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二、推薦信【推薦人端操作】 
（一）推薦人收到系統發送之推薦通知信後，請點選連結進入推薦程序。 

※系統通知信有時會被誤判歸類至垃圾郵件，如未收到通知信，請至垃圾郵件中確認。 

 
（二）進入推薦作業 

1.請點選【同意擔任推薦人】或【不克擔任推薦人】，點選後意願不得修改。 

 
2.本項考試無規定推薦信格式，點選【同意擔任推薦人】後，可點選方式 1：進入推薦信填寫

畫面或方式 2：上傳 pdf 檔，進入填寫/上傳頁面，依序操作完成推薦信上傳程序。 
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3.推薦信填寫說明： 
方式 1 
（1） 請依題號填寫所有內容，填寫完畢後，按下確定送出按鈕，系統將產生 PDF 檔供

推薦人檢視。 
（2） 如確認資料不再修改後，可直接點選登出系統離開，以完成填報作業。 
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方式 2 
（1） 請點選上傳 pdf 檔操作，亦可下載本校推薦信格式使用填寫後上傳。 
（2） 點選選擇檔案，於電腦中選擇欲上傳之推薦信 PDF 檔，再點選上傳檔案將檔案上

傳至系統。 
（3） 上傳完成後，系統畫面將顯示上傳時間、檔案大小，亦可檢視上傳檔案內容。 
（4） 若欲更換上傳檔案，系統開放期限內（4 月 16 日(三)下午 4 時止），皆可進入系統

依(1)所述之步驟重新上傳。 
※未於期限內完成者，本校恕不受理任何形式之更換資料及補件。 

（5） 如上傳之推薦信檔案確認不再修改後，則可點選登出系統完成填報作業。 
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（三）推薦人若已完成推薦信上傳作業，則系統會同步寄送郵件至您的信箱並通知考生。 

OOO 先生／女士，您好： 
同學報考 國立東華大學 114 學年度博士班招生族群關係與文化學系博士班不分組，邀請您擔任推薦人， 
考生姓名：OOO 
您的推薦信已填寫送出。 
 
敬祝順心 
國立東華大學招生委員會敬啟 
聯絡電話：（03）8906145、8906146、8906142、8906143、8906144 
----------------------------------------------------------------------------------------------------- 
此信由系統自動發送，請勿直接回覆。 

 
 


